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PROGRAMAR INFORME:
EJEMPLO: “LISTA DE ITEM”

Verificar Configuracion del asistente de informes

1. Para visualizar los informes se debe verificar que el asistente de informes (sesién de
informes) se encuentre correctamente configurado. El cual debe especificar la ruta en donde
se encuentran los archivos ejecutables.

e Aplicacidn para ver informes: C:\WINDOWS\NOTEPAD.EXE

e Aplicacidn imprimir informes: C:\WINDOWS\NOTEPAD.EXE

e Aplicacidn para ver informes XML: C:\Archivos de programa\Microsoft
Office\Office16\EXCEL.EXE

e Aplicacidn para ver informes XLS: C:\Archivos de programa\Microsoft
Office\Office16\EXCEL.EXE
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Establecer ¥alores de Sesidn

Por defecto

Aplicacion para ver informes: \Windows\notepad.exe

Aplicacion imprimir informes; C:\Windows\notepad.exe

Aplicacion para ver informes XLS: C:\Program Files\Microsoft Office\Office16',| 4

Configurar y programar
Visua\izar columna de fuente delT
Awsar al propietario cuando el informe termine
Enviar avisos automaticamente

Preservar el propietario de la plantilla

|:| Permita ingresar la direccion de correo electronico en el campo de respuesta

Ver, imprimir o enviar por email informes terminados
Formato del Informe

Incluwr log
Incluwr resultados
Visua\izar formato pagina
Formato De Pdgina
Tabla de juego de caracteres: WEBCAT M
Largo de pag: |72
Ancho de pag: 700
Margen sup.: 3
Margen inf.: 0

Ver, imprimir o enviar por email informes de avisos terminados
Destinatarios: @Todos/as

O Sdlo aquellos con dir. de email

O Solo aquellos sin dir. de email

s Fanealae
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Programar un nuevo informe.

1. Pulsar en el asistente Programar nuevos informes. Aparecera la ventana de Visualizar

plantillas de informes :

tareas comunes

Zesidn de informes
| ——
% Prograrnar nuevos informes

Informes terminados

@ Blsqueda y visualizacion de item
@ Corprobar estado de itemn

ayuda
|

2. Enla pestafia personalizado, seleccionar la plantilla “Lista de items” sobre la que se basara
el nuevo informe y pulsar en programar (o doble clic), en este caso la plantilla utiliza la

fuente “listaitems”.

" listaikerns

bisac| Reserva programada | Circulacidn | Personaliza Pasar 4& 1Bistro administracidn | IBistro

Nombre de informe » f
Lista de inventario in 1]
Lista de iterns listaiterns
Lista de prestamos logprest
Prestarnos por titulo cauntchrtit

3. Definir la informacion de formato a incluir en el informe, Tener presente que no es necesario
realizar selecciones en todos los campos disponibles en las pestainas.
a. Pestafia “bdsica”: Se define el nombre a mostrar cuando guarde la plantilla o termine

el informe.
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Bdsica | Seleccidn catdlogo | Seleccidn signaturas | Seleccién de item | Ordenacidn

Mombre de informe: Lista de itemns_vmed
Descripcion: Una salida de impresidn de forma shelflist de cada itern
Titulo: Lista de Inventarios
Pie:

Programar ‘ [ Ejecutar ahora H Guardar comno plantilla H Cancelar

b. Pestaiia “Seleccidn catdlogo”: Los campos de esta pestafia, sdlo se configuran si se
desea filtrar por alguno de los campos que esta contiene (informacion de
catalogacion). En este caso no lo haremos.

Programar nuevos informes : Programar Lista de items

Bdsica| Seleccidn catdlogo | Seleccidn signaturas | Seleccidn de itern | Ordenacidn

Forrnato:

Contable: (57 (O Mo (&) Ambos

Revisar Registro: () S ®) Mo ) ambos

Creado el

Creado por:
Catalogado el:
Modificado el:

Maodificado par:

Ario de pub.:

M2 bibliotecas:

N2 signaturas:

Mo copias en pedido;

M2 resvs, de tit.:

total reservas:

oculteda: O s O Mo & ambos

elelelele]e

| Prograrnar | [ Ejecutar ahora ” Guardar como plantilla ] [ Cancelar ]

c. Pestafia “Seleccion signaturas”: Los campos de esta pestafia, sélo se configuran si se
desea filtrar por alguno de los campos que esta contiene (informacion de signatura o
clasificacidn). En este caso no lo haremos.




BiblioteCaS

Programar nuewos informes : Programar Lista de items - O

Bdsica | Seleccidn catdlogo| Seleccidn signaturas | Seleccidn de itemn | Ordenacidn

Biblioteca:

Rango de signatura:

Bl

Esquerna de clasificacian:

N® copias; =0

M reservas & signatura:
M2 copias en reserva:
Encuadernado con:

ocultefa: (S0 (I No (3 Ambos

| Programar |[ Ejecutar ahora H Guardar como plantilla H Cancelar ]

Pestafia “Seleccion de item”: En este informe de ejemplo haremos un listado general
de la biblioteca VM4, por lo que en el campo “Biblioteca” seleccionamos “Biblioteca

Vifia V4” desde el botdn “ ”.

Los demds campos también pueden ser configurados si se requiere filtrar por algo
adicional, ej.: categoria 1 0 2.
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Programar nuevos informes : Programar Lista de items

Bdsica| Seleccidn catdlogo | Seleccidn signaturas

Biblioteca

: Biblioteca Vifia W4

Localiz. habitual:

Localiz, actual:

Tipo de item:

Categoria 1 de itemn:

Categoria 2 de itermn:

Permmanente

Circula

v (O si (O No &) Ambos
v (O si (O No &) Ambos

Info adicional:

En el catdlogo en sombra

Contable

M2 piezas:

Creado el:

Fecha dltima activ.:
Clave de distribucion:
Ultima préstarmo!
Ultima devolucian el:
Inventariado el:

M2 veces inventariado:
M2 préstamos:

total préstarmos:

M2 prést, en sala:

M2 reservas de copia:

Disponible en reserva

N2 sanciones:

Precio:

Seleccion de itemn | ordenacian

€3]
£3
£3
@
@)
#)

el campo en blanco coincide con el limitador Mo es igual a

s (O s (O No & Ambos
s (O s (O No & Ambos
E3

#
(¢)[®]

[¢)[el(®

[¢lfe)(el(e)(&]

v (O si (O No () Ambos

(¢)(e]

Estado de reserva acad:

W

[ Programar ][ Ejecutar ahora H Guardar como plantilla H Cancelar ]

Pestafia “Ordenacion”: Esta pestafia generalmente no se cambia, ya que el orden del
listado va por titulo, que es lo que se pide generalmente, pero también se puede

ordenar por: Signatura o ID de Item.

Programar nuevos informes : Programar Lista de items =[5

Bdsica | Seleccidn catdlogo | Seleccidn signaturas

Ordenar por: | Titalo / Autor

Seleccidn de itern | ©rdenacidn

Programar | [ Ejecutar ahara l [ Guardar como plantilla ] [ Cancelar
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Nota: Es importante consignar que, como buena practica, es recomendable guardar esta plantilla,
pinchando el botén “Guardar como plantilla”, antes de ejecutarlo.

4. Ahora Seleccionamos el Botén Ejecutar Ahora.

7 DY
Prngramar\H Ejecutar ahora H) Guardar cormo plantilla | | Cancelar

5. Para poder visualizar el informe terminado es necesario pulsar en el asistente de Informes
Terminados.

tareas comunes

FETE Sesion de informes

% Programar nuevos informes

% Informes

Infarmes terminados

rogramados

?:-:3 Blsqueda y visualizacian de itemn
@ Comprobar estado de item

ayuda

6. Luego de seleccionar el informe, utilizar el botén Mostrar :

Programar nuevos informes : Wisualizar Informes Acabados = G =
¥ ow ¥
terminado
Mombre de informe Fuente Propietario Estado Completo =
Lista de itermns_vms listaitems ADMIN (o]’ 4/6,/2012 16:14 ~
Contar titulos por centro cost titlecnt CLCIEFE a1 4/6/2012,16:10
ListUscon Reservas vml 1700h holduser YMBIBLIOS Ok 4/6,/2012,16:00
ListUscon Reservas vmS 1700k holduser YMSBIBLIOZ (o134 4/6,/2012,16:00
Actividad bojteclS (%) activity BCITECLS oK 4/6/2012,15:56 [+
Mostrar (b} l [ Imprimir ] [ Correo electrinico ] [ Borrar... ] [ Propiedad ] [ Cerrar ]

7. Enlaventa emergente, quitar “ver log” dejar Seleccionado “Ver Resultado” y “Formato del
Informe”, luego presionar OK.
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Programar nuevos informes : Yer informes finalizados = [E

Informe a ver: Lista de items_vm4
[ werlog
Ver resultadn

Formato del Informe

| QK |[ Carnbiar formato H Cancelar l

8. Sevisualiza en el programa que especificamos al comienzo de este manual (notepad)

) view_jinz3581066551302121307 - Bloc de notas o0&

Archivo  Edicidn  Formato  Ver Avuda

MO CONTROL | F.CREACION | FLCATALOGACTON | CREADD POR|TITULG | AUTOR | PIE

IMP. |DESCRIPCION|URL | PORTADA| STEMATURL | C. BARRAS | MO, COPIA|F. CREACION
ITEM|ULT. DEVOLUCION|PRECICO|TIPO ITEM|ITEM CATL|ITEM CATZ|UBIC.

HAEITUAL |UBIC. ACTUAL |BIELIOTECA|F. IMVENTARIO|TOTAL
PRESTAMOS | MO, USOS|FLULTIMO PRESTAMD | OCULTO| COMPRA | PROVEEDOR | MOTA CIRC. |
45866 | 20070201 | 0] BATCH| Econom®ia  Crist*an Larroulet vignau|lLarroulet,
cristi*an|madrid @ mMocraw-Hill, 1995. 662 p.|-|-1330 L334
1995|35611001068744 | 26| 20070201 | 0| 0| RES-BOOK | | | RESERVA-D | MISSING | CLI-VM4 |
ol1i7|ol2o02071s (1]

ar¥922| 20070201 | 0] BATCH|Microeconom®ia / Roger Le Roy Miller|miller, Roger
Leroy|Bogot¥a @ Mosraw-Hi11, 1988, |703 p.|-|-|338.5 mM&47

1988 356110000411?1|14|200?0201|0|0|RES BOOK | | | RESERVA-D | CHECKEDOUT | CLI-V
mMa|0|118| 020051111 (al|]]

a¥922| 20070201 | 0] BATCH|Microeconom®ia / Roger Le Roy Miller|miller, Roger
Leroy|Bogot¥a @ Mosraw-Hi11, 1988, |703 p.|-|-|338.5 mM&47

1988 35611000225865|17|200?0201|0|0|RES BOOK | | | RESERVA-D | CHECKEDOUT | CLI-V
MA| Q|86 020050930 0] ]

ay923|20070201| 0| BATCH|Microeconom*ia / Roger Le Roy Miller, Roger E.
Meiners ; traducci¥on y revisi%on t¥ecnica Carlos Felipe Arango Congote,
w&Tctor Manuel Mayorga Torrado|miller, Roger LeRoy|mM¥exico ; Santiago

9. Este archivo debemos guardarlo en el PC para luego abrirlo con Excel como indica la
siguiente imagen:
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Aprir

@uv B Escritorio »

Organizar v Nueva carpeta

“  Nombre
7 Favaritos = -
N U] lista inve_cance_CCadsx

Descargas C
o El 0] titulos_canceadsx

B Escritorio

=1 Sitios recientes

2011 11 17 relata02_Direccion_..

| chequear_FyWmod.tt

m

| lista inve_conce_CC.bd
4 Bibliotecas

& Documentos
(&= Imagenes

| lista items_wrnd.tet
_ lita de prestamos_wé.bt

| prestarmos x titulo.tet

@ Musica - .
é | registro.bdt
Wideos
| titulos_concetet
. || usuarios proxy.tet
M Equipo

Tamafio

451 KB
L1067 KB
1KE
11KE
2,443 KB
555 KB
206 KB
20 KB
1KE
928 KB
LaTIKE
34 KB

&, Discolocal (¢ =

Mambre de archiva: lista iterns_wmd.tt

51 3011 11 17 relatad2 Direccion ..
« L

- | 3 | ‘ Buscar Esentono

Tipo de el
Hoja de ¢t
Hoja de ci
Dacumen
Docurmers
Documerr
Dacumen
Documerr
Documen
Documerr
Dacurner

Documen

Dacurmen ™

r

Herramientas

O CONTROL | F, CREACION | F.
CATALOGAZION | CREADO

POR| TITULO | AUTGR|PIE
ImMpP.

| DESCRIPCION|URL|F "TADA

Farmato

Dar farmate Estilos

condicional = coma tabla -
Estilos

celda

0.C

SPUEIC,
(BIELIOTECA|
(| TOTAL

MOS | MO USos | FLULTT

JINVE

MO|OCULTO | COMPRA| P
IoR|NOTA CIRC. |
200702010

lormmmmuda 4
+ | Todos las archivos (%%

- Abrir Cancelar

|T|:u:||:|5 los archivos %)

T3
16
17
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10. Al abrir el informe guardado de notepad, Excel reconocera el archivo con tabulaciones, por lo
gue no preguntara de que tipo es. En este primer paso se deja igual y presionamos el botén

“siguiente”.

Asistente para importar texto - paso 1 de 3

El asistente estima que sus datos son Ancho fijo.

Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.

Tipo de los datos originales
Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precision:
@ Delimitados - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

(O De ancho fijo - Los campos estén alineados en columnas con espacios entre uno y otro.

Comenzar a importar en la fila: |1 : Origen del archivo: 65001 : Unicode (UTF-8) 4

I:‘ Mis datos tienen encabezados.

Vista previa del archivo C:\Users\scastillo\Dropbox\PC (2)\Downloads\view_uavc5318772329167456022_66666.txt.

O.CONTROL | F.CREACION| F.CATALOGACION | CREADO POR|TITULO|AUTOR|PIE IMP. |DESCRIPCION|URL|PORTADA|
|20060110]|0|BATCH|La flauta encantada / Alicia Morel|Morel, Alicia|Santiago : Andres Belleo, 1

3\20060110|0\BATCH\Décors et présentations / J. P. Legland|Legland, J.P|Paris, Francia : BPI, 1V
>

Cancelar Siguiente > Finalizar

1

4]
s

e

11. En el paso 2, pinchar la casilla “Otro” y agregar en simbolo PIPE “|”, y en “Clasificador de
texto” seleccionar “{ninguno}”. Luego de lo anterior, presionar el botdn “siguiente”.

-2 )l

Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede wer como cambia el kexto en la vista previa.

Asistente para importar texto - paso 2 de 3

Separadores
Tabulacion
|:| Punkao v coma
Corna
S Eena Calficador de texto: | T A |
Espario
Otra: ||

|| Considerar separadores consecutivos come uno solo

wiska previa de los datos

IPD ITEM IC. HABITUAL EBI| -

O.CONTROL [TITULO RUTOR PIE IMP. PICNATURA NO.COPIA IZ.BARDAS
I

4 111}

Cancelar I I < Atras J [iiguiente:b l I Einalizar

10
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En este paso, dejar tal cual y “finalizar”.

Asistente para importar texto - paso 3 de 3

Formato de los datos en columnas

@ General
Texta

Fecha: |DMA

Mo importar columna (salkar)

Wiska previa de los datos

Esta pantalla permite seleccionar cada columna v establecer el formato de los datos.

Avanzadas

‘General' convierte los valores numéricas en ndmeros, los valores de Fechas en fechas v todos
los demés walores en texta,

7|

eperallepergbeneral Lepergl Cepergl Pepepral Depergl Ceneral B3
-
ITULO RUTOR PIE IMP. EIGNATURA MO.COPIA IC.EARRAS [TIPO ITEM UBIC. HABITUAL BI| -
4 11 3
| Cancelar | | < fkrés |

lf&:a (=, = lista iterns_wmd.tet - Micrasaft Excel = x
--J/. Inicio Insertar Disefio de pagina Fdrmulas Datos Rewisar ista Complementos Acrohat @ - 7 x
‘Z 5 Calibri B PR S [ = General - }3 Formata condicional ~ %‘-’Inse.rtar - E - 9? }}

2 $ - % 000) 45 Darformato como tabla = | 5% Eliminar - j -

Pegar N ¥ § - B~ | (e0 oo o [ . Ordenar  Buscary
z B0 >0 L Estilos de celda - (= Formata ~ || 2~ yfiltrar - seleccionar -

Partap. ™= Fuente ) Alineacidn ) Mamero & Estilos Celdas Modificar

\ A5 - fe | NO.CONTROL
& B c o E F G H 1 K =

1 |

2

5

4

5 [NO.CONTRO F.CREACION F.CATALOGA CREADO POFTITULO AUTOR PIE IMP. DESCRIPCIOF URL PORTADA  SIGNATURA C.BAI

F |3586R 20070201 0 BATCH Econom*ia / Larroulet, Cr Madrid : Mo 662 p. - - 3300334199 3,56

R 20070201 0 BATCH Microeconor Willer, RogelBogot™a: Mo 703 o - - 3385 ME4TL 3,5¢

8 a7922 20070201 0 BATCH Microeconor Willer, Rogel Bogot™a: Mo 703 p. - - 338.5 MB4T1 3,56

9 a7923 20070201 0 BATCH Microeconor Willer, Rogeih*exico ; Sa 703 p. - - 3385 Me471 3,56

10 |al2786 20070201 0 BATCH Admministraci Koontz, Harc M*exico : Mo 796 p. - - 658 KB2a 199 3,56

11 315864 20070201 0 BATCH C*alculo: tra Stewart, Jam b*exico: Int xviii, 663 p. - - 5155849019 3,56

12 (317463 20070201 20090225 BATCH Palomita bla Lafourcade, 1Santiago: Enl44p. - - Che63 L1eBp 3,56

13 al7873 20070201 20090128 BATCH El principito Saint-Exup*e Santiago: PE157p. - - 843 5137p 19 3,5¢

14 |alg2zg 20070201 20100108 BATCH El retrato de Wilde, Oscar Santiago : &r 295 p. - - 823 WeTlr 1t 3,56

151320219 20070201 20100108 BATCH Gifnnasia pal Grotkasten, tBarcelona: F284p, : fot, - £15.824 G881 3,56 %

M 4 b b lista items_vmd4 ¥ 4 I » |I|

Listo Recuento: 12 || FER 01 (| 1003 (=) 1 ()

11



