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Desde el servicio reserva de sala los alumnos y bibliotecas podran gestionar los espacios de la
biblioteca.

1. Crear unareserva:

a. Crear unareserva desde el portal de la biblioteca

1. Paracrear unareserva desde el portal de la Biblioteca el alumno debera acceder a
“Reserva de sala de estudio “ revisar las condiciones de uso.

Reserva de sala de estudio

Biblioteca | Reserva

Reservar ~ Registra el ingreso Registra la salida g l "
Cl |
—- —

Condiciones de uso

Son espacios aislados que permiten realizar trabajos grupales. Cada sala de estudio -
cuenta con una pantalla monitor, un pizarrén y conexion eléctrica. B o
» El horario para realizar una reserva comienza alas 9:00 a. m.y termina a las 21:00

hrs. del viernes. En el caso de requerir la sala un sabado. se recomienda verificar la
ultima hora de reserva disponible en tu biblioteca.

+ El tiempo de uso de la sala es de un médulo, lo que equivale a 1 hora reloj (60
minutos). El aforo permitido en cada una de estas dependera de la biblioteca en la
que te encuentres.

» Para activar el uso de la sala reservada, cuando comience tu hora, debes registrar
tu ingreso a través del correo que te llegara al inicio de la reserva. Al finalizar,
debes registrar la salida en el mismo correo o mediante el Portal de Biblioteca -
Reserva de salas.

2. Seleccionar la biblioteca

DuocUC

Bibliotecas

Reserva de sala de estudio

| Reservar - | Registraelingreso Registra la salida

de uso

i realizar trabajos grupales. Cada sala de estudio
pizarron y conexion eléctrica,

2servacomienza alas 9:00 2. m.y termina a las 21:00
® requerir a sala un sébado, se recomienda verificar la
Jible en tu biblioteca.

25 de un médulo, lo que equivale a 1 hora reloj (60
2n cada una de estas dependerd de la biblioteca en la

reservada, cuando comience tu hora, debes registrar
20 que te llegara al inicio de la reserva. Al finalizar,
1l mismo correo o mediante el Portal de Biblioteca
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3. Seleccionar horario disponible

4.

DuocUC

Bibliotecas

Sede i o-Avarss v Capacidad  pura cusis onas v

~ Categoria safas

lunes, diciembre 27, 2021

Hiralafecha < >

R 09:00-09:50 10:00-10:50 11:00-11:50 12:00-12:50 13:00-13:50 14:00-14:50 15:00-15:50 16:00-16:50 17:00- 17:50

.

[l Disponible SuReserva [ No disponible / Relleno

Ejecutar la reserva = en Hacer una reserva

Reservadesala 09:00-09:50 10:00-10:50 11:00-11:50 12:00-12:50 13:00-13:50 14:00-14:50 15:00-15:50 16:00-16:50 17:00-17:50

»

@ Disponible SuReserva  [jNo disponible / Relleno

de Estudio - 2: 13:00- 13:50, luNys, diciembre 27,2021 w

N

5. Completar formulario (solo los alumnos podran realizar reservas desde el portal. El

formulario quedara limitado con dominio duocuc.cl Esta semana para ejecutar pruebas
guedar sin restriccion)
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Detalles de la reserva

articulo Categoria Desde A

Salade Estudio- 1 salas de estudio - A Varas 13:00 lunes, diciembre 27, 2021 13:50 lunes, diciembre 27, 2021 Modifica

Rellene este formulario antes de completar la reserva

Nombre completo *
Correa electranico

Rut (jemplo 22789023-8) *

6. Pinchar reservar = Se confirmara la reserva y llegara con correo:

DuocUC

Bibliotecas

jGracias!
Se realizd la siguiente reserva

Biblioteca Antonio Varas
Sala de Estudio - 2: 13:00 - 13:50, lunes, diciembre 27, 2021

También recibirds un email de confirmacién. Por favor, aseglirese de revisar su carpeta de spam o péngase en contacto con su biblioteca si tienes alguna consulta.

7. En el correo se indicara la confirmacién de la reserva, el Cédigo para registrar la reserva al
momento de utilizar la sala. Adicionalmente, existe la posibilidad de generar QR y pegarlo
en la puerta de la Sala para que el alumno acceda a registrar su ingreso.
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Hola sandra,
Tu reserva de sala de estudio ha sido confirmada:
Sala de Estudio - 2: 13:00 - 13:50 lunes, diciembre 27, 2021.Biblioteca Antonio Varas

Cuando llegues a tu sala debes Registra el ingreso en la pagina de reserva, o desde AQUI
Cédigo de la reserva: WIK

Para cancelar esta reserva: https://agenda-bibliotecas.duoc.cl/equipment/cancel?id=cs Py3ZYNCg

Saludos,

Biblioteca Duoc UC

DuocUC' . Q) & G & &

Bibliotecas

Titulados

Biblioteca / Saladeestudio / Registraelingreso
Registra el ingreso

Ingresa el "codigo de lareserva” que fue enviado por correo electronico al momento de crear la reserva.

Cédigo de lareserva:

Registra el ingreso

8. Sielusuario no registra su ingreso, la reserva se cancelard. Esta informacion sera
notificada por correo.
a. Crear unareserva desde el moédulo de reserva LibCal

Para crear una reserva desde el mddulo de LibCal ingrese a : https://agenda-
bibliotecas.duoc.cl/admin/home
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1. Iralabarra de navegacién - seleccionar — Espacios

&« - C @ agenda-bibliotecas.duoc.cl/admin/spaces/utilization

Aplicaciones ¢ Bookmarks @ Afadira milista M Gmail - Recibidos (.. Bl Miduoc | | SirsiDynix | | Portales | Duoc | | Springshare

2. Seleccionar la ubicacién

Espacios en Ubicacion Biblioteca Alameda -
Utiizacién Cuadricula de reservas & Disponibiikiad Reservas confimadas Explorador oe reservas Contactar con Tracer Datos de ocupacidn Wiogets

Panel de utilizacién a partir de 14:42

Biblioteca Alameda Espacios reservables: @ 0/4/4

Zona  Espacios no asignados a ningunazona~ | Categoria Salas de esludic - Alameda ~ .

Detalle de ocupacién de la zona Actividad de reserva

| o hay aciivigad reclente que mostrar

Espacio  Ocupacién Capacidad Copacidad Ocupacion  Ocupacién

Espacios no asignados a ninguna 2ona reservable  actual permitida  maxima  vs Permitido  vs Maximo
Sala ge estudio 1 v a 2 2 0% o
Sala ge estudio 2 v 0 2 2 0% o%
Sala ge estudio 3 v a 2 2 0% o%
Sala e estudio 4 v a 2 2 0% o%
o6

3. Seleccionar la vifieta: Cuadricula de reserva & Disponibilidad = pinchar “IR”

Utilizacion Cuadricula de reservas & Disponibilidad Reservas confirmadas Explorador de reservas Contactar con Tracer Datos de ocupacion Widgets

-0s limites de reserva de categorias (horarios de apertura, duracién maxima, limites de frecuencia, elc.) no se aplican a las reservas creadas en esta pagina. Si un Espacio se designa comeo espacio contenedor (lo que significa que contiene asientos
mostrara en la pégina de reserva plblica. Més informacion

Zona| Espacios no asignados a ninguna zona « Categoria Salas de estudio - Alameda « O accesivle O accionado n

Funciona con Springshare. Todos los derechos reservados.
Reporte un problema. / Sitio publico

espafiol v
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Se mostrar la cuadricula con el estado de las reservas y las acciones

D Afiadirreserva > @ Ver pagina piblica @ BECodigo QR B2 ical | & Visla de impresion
lunes, diciembre 27, 2021 — domingo, enero 2, 2022 Birantecha | ¢ > &

-
lunes, diciembre 27, 2021

Espacio
08:00 0:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:

2

17:00 18:00

9:

8

22:00 23:00 00:00 01:00 02:00 03:00 04:00 05:00 06:00 07:00 08:00

Saia de estudio 1

Sala ge estudio 2

Sala de estudio 3

Sala ge estudio 4

‘ rod
I Oisponivie W conimado D ©1ususrio apareci
[ #5obace por mediacion (pago
@ corfimado (pago pendiente) @ :5robado por mediacion pandisnts)
B ventativa mediada B :coichado - Tantativo
No dispanible Qcupado en OutiookExchange Ocupada en Goagle

Para crear reservas seleccione: “Afadir reserva” y seleccione la opcién que necesite

O Afiadir reserva ~ | @ Ver pagina piblica | BECodigo QR | ERlcal | & Vista de impresion @

Afiadir reserva unica B 1r a la fecha < > o

Afiadir reserva recurrente

Agregar excepcion de horas martes, diciembre 28, 2021
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