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Manual básico para gestionar la Reserva de sala 
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Desde el servicio reserva de sala los alumnos y bibliotecas podrán gestionar los espacios de la 

biblioteca. 

1. Crear una reserva: 

 

a. Crear una reserva desde el portal de la biblioteca 

 

1. Para crear una reserva desde el portal de la Biblioteca el alumno deberá acceder a 

“Reserva de sala de estudio “  revisar las condiciones de uso. 

 

 

 
 

2. Seleccionar la biblioteca 

 

 

https://bibliotecas.duoc.cl/reserva-sala
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3. Seleccionar horario disponible 

 

 

4. Ejecutar la reserva  en Hacer una reserva 

 

 
 

5. Completar formulario (solo los alumnos podrán realizar reservas desde el portal. El 

formulario quedara limitado con dominio duocuc.cl Esta semana para ejecutar pruebas 

quedar sin restricción)   
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6. Pinchar reservar  Se confirmará la reserva y llegara con correo: 

 

 

7. En el correo se indicará la confirmación de la reserva, el Código para registrar la reserva al 

momento de utilizar la sala. Adicionalmente, existe la posibilidad de generar QR y pegarlo 

en la puerta de la Sala para que el alumno acceda a registrar su ingreso. 
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8. Si el usuario no registra su ingreso, la reserva se cancelará. Esta información será 

notificada por correo. 

 

a. Crear una reserva desde el módulo de reserva LibCal 

 

Para crear una reserva desde el módulo de LibCal ingrese a :  https://agenda-

bibliotecas.duoc.cl/admin/home 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://agenda-bibliotecas.duoc.cl/admin/home
https://agenda-bibliotecas.duoc.cl/admin/home
https://agenda-bibliotecas.duoc.cl/r/checkin
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1. Ir a la barra de navegación  seleccionar – Espacios  

 

 

 

 

2. Seleccionar la ubicación 

 

 

 
 

3. Seleccionar la viñeta: Cuadricula de reserva & Disponibilidad  pinchar “IR” 
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4. Se mostrar la cuadricula con el estado de las reservas y las acciones 

 

 
 

5. Para crear reservas seleccione: “Añadir reserva” y seleccione la opción que necesite 

 

 

 

 


